I,

IIT.

I Liceum Ogdlnoksztalcace Dwujezyczne im. M. Kopernika w Kolobrzegu
78-100 Kolobrzeg, ul. Lopuskiego 42-44, tel. 94 354 46 33
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Ksiegow
(przewidywany wymiar zatrudnienia: petny etat)

Wymagania niezbgdne:

Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej oraz
obywatelstwo innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub
przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Pelna zdolnos$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Niekaralno$é za przestepstwo przeciw mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko  dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokument6éw lub za przestepstwo skarbowe,

Znajomosé jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow ksiggowego,

Spehienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukofczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiéw zawodowych, uzupelniajacych —ekonomicznych — studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych

b) ukoficzenie $redniej policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co
najmniej 2-letniej praktyki w ksiggowosci,

Wymagania dodatkowe:

—

Komunikatywno$¢ i kreatywnosé

2. Znajomo$¢ regulacji prawnych w  zakresie ustawy o rachunkowogci,
sprawozdawczosci budzetowej lub znajomos¢ zagadnien rachunkowo$ci budzetowej
i finanséw publicznych

3.  Umiejetnos¢ pracy w zespole i organizacji jego pracy, rozwigzywania probleméw,
rzetelno$é, komunikatywno$é, odpowiedzialno$é, samodzielnos¢

4, Odpornos¢ na stres

5. Pozadana umiejetnos¢ obstugi programéw: Platnik, pakiet finansowy Vulcan, Open
Office, Microsoft Office, SIO Bestia

6. Praktyka w jednostce budzetowe]

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Wprowadzanie dokumentow Zrédtowych do programu finansowego

2) Dekretowanie dokumentow

3) Prowadzenie rejestrow w zakresie podatku VAT

4) Wystawianie faktur sprzedazy na podstawie umow sprzedaZy.

5) Prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych

6) Pozyskiwanie $rodkéw zewngtrznych — przygotowywanie wnioskow, rozliczanie
dotacji



IV.

V.

—

L

Warunki pracy na stanowisku:

Praca o charakterze ksiggowym przy komputerze.

Praca w budynku I Liceum Ogoélnoksztatcacego Dwujezycznego im. M. Kopernika
w Kolobrzegu (czgs$ciowo przystosowany do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnoscia).
Praca w godzinach pomigdzy 7.00 a 15.00 lub od 8.00 do 16.00 (czas rozpoczecia
pracy do uzgodnienia).

Wymiar czasu pracy: caly etat.

Umowa o pracg zostanie zawarta na czas okreslony zgodnie z art. 25 Kodeksu Pracy
z mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W marcu 2025r. (miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia) wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w I Liceum Ogo6lnoksztalcagcym Dwujezycznym
im. M. Kopernika w Kolobrzegu w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VI

10.

Wymagane dokumenty:

. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, CV i list

motywacyjny.

Odpis lub pos$wiadczona kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztatcenie
1 posiadane uprawnienia zawodowe.

Odpisy lub poswiadczone kserokopie dyploméw i $wiadectw ukonczenia innych form
podnoszenia kwalifikacji.

Kserokopie §wiadectw pracy.

Oswiadczenie o niekaralnosci (w momencie zatrudnienia informacja o niekaralnosci
z Krajowego Rejestru Karnego).

Oswiadczenie, ze kandydat nie jest karany karg pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata
zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem dla potrzeb niezbednych
dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r poz. 1781 z p6zniejszymi zmianami)
oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Informacja z Rejestru Sprawcéw Przestgpstw na Tle Seksualnym (rps.ms.gov.pl) dla
uzytkownika indywidualnego - pobrana na podstawie § 20 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 lipca 2017r. w sprawie trybu, sposobu i zakresu
uzyskiwania i udostgpniania informacji z Rejestru z dostepem ograniczonym oraz
sposobu zakladania konta uzytkownika. Instrukcja pobrania informacji z rejestru



znajduje si¢ pod linkiem https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/pobierz-informacije-
z-rejestru-sprawcow-przestepstw-na-tle-seksualnym.

W przypadku przedstawienia dokumentéw w jezyku obcym (patrz ust. 2 - 4) wraz
z oryginatem nalezy przedlozy¢ ich tlumaczenia na jezyk polski dokonane przez biuro
tlumaczen albo tlumacza przysieglego (§ 6 ust. 9 lit. ¢ Procedury naboru kandydatéw na
wolne stanowiska pracy w 1 LO Dwujezycznym im. M. Kopernika w Kolobrzegu -
zarzadzenie nr 43/17/18 z dnia 28 sierpnia 2018 r. zmienionej zarzadzeniem nr 14/19/20
z dnia 19 listopada 2019r.)

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5-9 kandydat moze zlozy¢ na pismie w formie przez
siebie wybranej (samodzielne sporzadzenie o$wiadczen indywidualnych lub o$wiadczenia
tacznego) albo poprzez wypetnienie o$wiadczenia, ktérego wzér okresla zalgcznik nr 3 do
procedury naboru w I LO.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie I LO Dwujezycznego
w Kolobrzegu (sekretariat) lub droga pocztowa, w terminie do dnia 09 maja 2025 roku do
godz. 11.00 wlgcznie (w przypadku drogi pocztowej liczy si¢ data wplywu) w zamknietej
i zaadresowanej kopercie, z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko Ksiggowego w I Liceum
Ogolnoksztalcacym Dwujezycznym im. M. Kopernika w Kolobrzegu”. Dokumenty, ktére
wplyna po uptywie terminu okreslonego powyzej nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy informacyjnej w budynku gléwnym I LO Dwuje¢zycznego im. M. Kopernika
w Kolobrzegu. Dokumenty kandydatéw, ktérzy nie zakwalifikowali si¢ do zatrudnienia mogg
zostaé przez nich odebrane w terminie 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji
o wynikach naboru. Po uptywie tego terminu dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

Kolobrzeg, dnia 14 kwietnia 2025 roku.







