Kotobrzeg, 24 lutego 2021r.

Zapytanie ofertowe

Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)

w | Liceum OgoélInoksztalcgcym Dwujezycznym im. M. Kopernika w Kotobrzegu

Nazwa i adres Zamawiajacego:

| Liceum Ogolnoksztatcgce Dwujezyczne im. Mikotaja Kopernika w Kotobrzegu
ul. Lopuskiego 42-44
78-100 Kotobrzeg

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zwanego dalej ,zapytaniem”
zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843 z pézn.zm.), zwanej dalej ,PZP”.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawnosci
i przejrzystosci.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest wyboér instytucji finansowej zarzadzajgcej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikéw | Liceum Ogodlnoksztatcagcego
Dwujezycznego im. M. Kopernika w Kotobrzegu, zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym
zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018r. o pracowniczych
planach kapitatowych (Tekst jednolity: Dz.U. 2020 poz. 1342).
Istotne warunki zaméwienia:
1) Zapewnienie przez wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:
a) opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK;
2) Kompleksowe wsparcie zwigzane z przygotowaniem PPK, w tym:
a) przygotowanie wzoréw dokumentow dotyczacych PPK w wersiji elektronicznej,
b) wsparcie w opracowaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajgcego;
3) Uruchomienie, wdrozenie i biezgca obstuga PPK, w tym:
a) zapewnienie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajgcego w catym procesie
prowadzenia PPK
b) zapewnienie bezptatnej platformy internetowej dla Zamawiajgcego i uczestnikow PPK,
c) bezptatne wsparcie w dostosowaniu przez Zamawiajgcego wykorzystywanego systemu
kadrowo — ptacowego do udostepnionego przez Wykonawce modutu obstugi PPK.

Informacja o Zamawiajgcym:

| Liceum Ogolnoksztatcgce Dwujezyczne im. M. Kopernika w Kotobrzegu na dzieh 23.02.2021r.
zatrudnia 78 osob. Strukture wiekowg oséb zatrudnionych w | LO zawiera zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Termin wykonania zamowienia:
Zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK w | Liceum Ogodlnoksztatcgcym Dwujezycznym
im. M. Kopernika w Kotobrzegu w terminie do 26 marca 2021r.
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Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w | Liceum Ogodlnoksztatcgcym Dwujezycznym
im. M. Kopernika w Kotobrzegu w terminie do dnia 10 kwietnia 2021 r.
Umowy zgodnie z Rozdziatem |V ust. 1 i 2 zostang zawarte na czas nieokreslony

Warunki udziatu w zapytaniu:

O zamowienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy sg wpisani do ewidencji PPK prowadzonej
przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie sie wg zatgczonej do
zapytania ofertowego kserokopii dokumentu wydanego przez PFR potwierdzajgcego wpis.

Opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

1) Wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK — waga 60 %;

2) Wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik — waga 30 %;

3) Doswiadczenie na polskim rynku w zakresie zarzadzania funduszami inwestycyjnymi typu
otwartego, funduszami emerytalnymi lub otwartymi funduszami emerytalnymi a w przypadku
zaktadu ubezpieczen doswiadczenie w oferowaniu ubezpieczen z ubezpieczeniowym
funduszem kapitatowym — waga 10 %.

Opis sposobu przygotowania oferty:
Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1.
Dokument potwierdzajgcy wpis do ewidencji PPK, prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

Termin i sposob sktadania ofert:
Oferty nalezy ztozyé do dnia 12 marca 2021 r., godz. 12% (decyduje data i godzina wptywu). Za
date ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu:

Oferte mozna sktadac¢:
a) W formie papierowej

W nieprzejrzystej, zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Oferta winna by¢ zaadresowana na adres:
| Liceum Ogodlnoksztatcgce Dwujezyczne im. M. Kopernika w Kotobrzegu ul. topuskiego 42-44,
78-100 Kotobrzeg i oznakowana nastepujgco: Oferta na zadanie: ,Wybor instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)”. Nie otwiera¢ do dnia 12
marca 2021 r. do godz. 12.15 oraz opatrzona nazwg i doktadnym adresem Oferenta. Formularz
ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe upowazniong do reprezentowania oferenta na
zewnatrz. Oferta moze by¢ dostarczona osobiscie przez wykonawce do siedziby Zamawiajgcego
(sekretariat szkoty), przez kuriera lub przestang pocztg na adres Zamawiajgcego pod warunkiem,
ze zostanie ona dostarczona przed uptywem wyznaczonego terminu. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za oferty przestane drogg pocztowg i kuriera. W przypadku wystania oferty za
posrednictwem poczty polskiej czy firmy kurierskiej, decyduje data i godzina wptywu przesyiki do
siedziby Zamawiajgcego, a nie data stempla pocztowego (data nadania).

b) W formie elektronicznej
Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferta
elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta skladana w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentdéw nalezy przesta¢ na adres mailowy Zamawiajgcego wskazany do
kontaktow w sprawie procedury zamowienia. W tytule maila powinna znalez¢ sie informacja o
tym, ze mail zawiera oferte na niniejsze zapytanie ofertowe.
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Wyboér oferty przez Zamawiajacego:

Wyboru Zamawiajgcy dokona na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert, ktére
zostang otwarte przez komisje PPK wybrang przez Dyrektora Szkoty. Wyboru dokonuje sie majgc
takze na uwadze najlepiej rozumiany interes oséb zatrudnionych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnej ze ziozonych ofert bez
uzasadnienia i podania przyczyn. Zamawiajgcy nie ponosi wobec Wykonawcy Zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszczen od Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktéra jest zgodna
z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia okolicznosci powodujgcych, ze zawarcie umowy lub jej wykonania nie bedzie
lezeé w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od zawarcia umowy.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmnie;j:
1) Formularz ofertowy;

2) Wopis do ewidencji PPK.

Osobg wyznaczong do kontaktéw z wykonawcami jest Kierownik gospodarczy — Marcin Gorniak
tel. 943544633 lub e-mail m.gorniak@lokopernik.pl

Dyrektor Szkoty

Jozef Skorupinski



