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oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

Glowny ksiegowy
(przewidywany wymiar zatrudnienia: pelny etat

Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnogci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestgpstwo skarbowe,

Znajomosé jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtownego ksiegowego,

Spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych  studiéw  zawodowych, uzupelniajgcych ekonomicznych  studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3 letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

¢) wpisanie do rejestru biegtych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwa  kwalifikacyjnego — uprawniajgcego do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wymagania dodatkowe:

Komunikatywnos¢ i kreatywnos¢,

Pozadana umiejetno$é obstugi programéw: Platnik, pakiet finansowy firmy Vulcan,

Open Office, Microsoft Office, SIO, Bestia,

3. Wskazana praktyka w jednosice budzetowej lub znajomos¢ zagadnief
rachunkowogci budzetowej i finanséw publicznych,

4, Znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie:

- administracji samorzadowe],

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- ustawy o rachunkowosci,

- sprawozdawczosci budzetowe],

- prawa podatkowego ( w tym podatku VAT ),

- Karty Nauczyciela,

- Kodeksu pracy,

- przepisow dotyczacych zasad wykorzystania srodkow unijnych,

- znajomo$¢ rozliczen z ZUS — program Platnik,

b —



II1.

oo N o b

1v.

¥

S =

& W

- umiejetnos¢ wykonywania sprawozdan, opracowan, planow,
- odporno$¢ na stres. ~

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki,
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,
Dokonywanie wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentow ,
Planowanie i analizowanie potrzeb w zakresie srodkow na wynagrodzenia osobowe,
Sporzadzanie planéw finansowych i sprawozdan
Rozliczanie inwentaryzacji
Prowadzenie ewidencji w zakresie podatku VAT
Inicjowanie i wykonywanie mozliwych dziatan zmierzajacych do pozyskania $rodkow
finansowych dla jednostki
Opracowywanie - projektow przepisow wewngtrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,

. Praca w budynku T Liceum Ogélnoksztatcagcego Dwujezycznego im. M. Kopernika

w Kotobrzegu,

Praca w godzinach miedzy 7.00 a 16.00 ( do uzgodnienia),
Praca w zespole,

Codzienny kontakt telefoniczny.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

W marcu 2024r. (miesiacu poprzedzajacym date¢ upublicznienia ogloszenia) wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w I Liceum Ogélnoksztalcagcym Dwujezycznym
im. M. Kopernika w Koltobrzegu w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
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Wymagane dokumenty:

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, CV i list
motywacyjny,

Odpis lub pos$wiadczona kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie
i posiadane uprawnienia zawodowe,

Odpisy lub po$wiadezone kserokopie dyploméw i $wiadectw ukofczenia innych form
podnoszenia kwalifikacji,

Kserokopie $wiadectw pracy,

Oséwiadczenic o niekaralnoéci (w momencie dokonanego wyboru informacja
o nickaralno$ci z Krajowego Rejestru Karnego,

Oéwiadczenie, ze kandydat nic jest karany karg pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem s$rodkami publicznymi,



7. O$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosei do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych,

8. Os$wiadczenie, 7ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

9. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata
zawartych w dokumentach skiadanych w zwiazku z naborem dla potrzeb niezbednych
dla jego realizacji i dokumentacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r poz. 1781 z pdzniejszymi zmianami)
oraz Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r.w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).

W przypadku przedstawienia dokumentow w jezyku obeym (patrz ust. 2 - 4) wraz
z oryginatem nalezy przedlozy¢ ich tlumaczenia na jezyk polski dokonane przez biuro
thumaczen albo tlumacza przysieglego (§ 6 ust. 9 lit. ¢ Procedury naboru kandydatow na
wolne stanowiska pracy w I LO Dwujezycznym im. M. Kopernika w Kolobrzegu -
zarzadzenie nr 43/17/18 z dnia 28 sierpnia 2018 r.)

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 5-9 kandydat moze zlozy¢ na pismie w formie przez
siebic wybranej (samodzielne sporzadzenie o$wiadczen indywidualnych lub o$wiadczenia
lacznego) albo poprzez wypekienie o$wiadczenia, ktérego wzér okresla zalacznik nr 3 do
procedury naboru w I LO.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie I LO Dwujezycznego
w Kolobrzegu (sekretariat) lub droga pocztowa, w terminie do dnia 15 maja 2024 roku do
godz. 11.00 wlgeznie (w przypadku drogi pocztowej liczy sig data wplywu) w zamknigte]
i zaadresowanej kopercie, z dopiskiem: ,.Konkurs na stanowisko Gléwnego ksiggowego
w I Liceum Ogoélnoksztaleacym Dwujezycznym im. M. Kopernika w Kolobrzegu”.
Dokumenty, ktore wplyna po uptywie terminu okreslonego powyzej nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej w budynku glownym [ LO Dwujq:/ycznego im. M. Kopernika
w Kotobrzegu. Dokumenty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do zatrudnienia mogg
zostaé przez nich odebrane w terminie 3 miesigey od dnia upow‘szechmema informacji
o wynikach naboru. Po uplywie tego terminu dokumenty zostang protokolarnie zniszczone.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

DYRE R

mgr Artuy rkowski

Kotobrzeg, dnia 22 kwietnia 2024 roku.



